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Warszawa , 11.09.2012 
Fundacja Instytut Nauk Ekonomicznych i Społecznych 
Ul. Żurawia 6/12 
Warszawa  
NIP: 951 224 83 92 
Tel. 32 601 22 69             
 

 
Zapytanie ofertowe nr EFZ/PARTNER/Z/02/09/2012 

dotyczące pełnienia funkcji Specjalisty ds. merytorycznych 
 
 
Tytuł projektu: Zatrudniam Elastycznie 
Nr umowy: UDA-POKL.01.03.02-00-240/11-00 
Priorytet, w ramach którego realizowany jest projekt: I  
Działanie, w ramach którego realizowany jest projekt: 1.3 
Poddziałanie, w ramach którego realizowany jest projekt: 1.3.2 

 

Szanowni Państwo,  

zwracam się z uprzejmą prośbą o przedstawienie oferty dotyczącej wykonania usługi polegającej na 

pełnieniu funkcji Specjalisty ds. merytorycznych projektu pn.: „Zatrudniam elastycznie”, 

współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, 

w zakresie wskazanym poniżej w zapytaniu. 

 

Przedmiot oferty : 

 

Pełnienie funkcji Specjalisty ds. merytorycznych na podstawie umowy cywilno prawnej w ilości 120 

godzin miesięcznie. 

 

Szczegółowy zakres obowiązków:  

 

a) przygotowanie przeglądu prasy w okresie trwania projektu w dniach pn-pt 
b) prowadzenie bieżącej weryfikacji artykułów i dokumentacji pod kątem zgodności merytorycznej  

z zakresem projektu, 
c) pozyskiwanie i utrzymywanie bieżącego kontaktu z patronami serwisu, 
d) pozyskiwanie i utrzymywanie bieżącego kontaktu z ekspertami serwisu 
e) przygotowywanie i/lub weryfikowanie felietonów i przekazanie do zamieszczenia na łamach 

serwisu min. 50 sztuk, 
f) przygotowywanie i/lub weryfikowanie artykułów i przekazanie do zamieszczenia na łamach 

serwisu min. 1000 sztuk, 
g) przygotowywanie i/lub weryfikowanie newsletterów w ilości min. 4 sztuki miesięcznie oraz min. 

50 łącznie,  
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h) przygotowywanie i/lub weryfikowanie min. 20 sztuk narzędzi wspomagających zarządzanie 
personelem w ramach elastycznych form zatrudnienia, 

i) przygotowywanie i/lub weryfikowanie sond w ilości min. 30 sztuk , mających na celu badanie 
wiedzy z tematyki obejmującej elastycznie firmy zatrudnienia 

j) nadzór nad bieżącym działaniem serwisu i przedkładanie Koordynatorowi projektu ew. 
rekomendacji usprawnień działania serwisu, 

k) dystrybuowanie powstałych w ramach projektu dokumentów wśród jednostek WUP i PUP w całej 
Polsce, 

l) współpraca z pozostałym personelem projektu celem realizacji zamierzonych działań i osiągnięcia 
zaplanowanych celów projektu, 

m) weryfikacja rynku i pozyskiwanie z rynku dobrych praktyk w zakresie zarządzania personelem w 
ramach elastycznych form zatrudnienia 
 

Informacje dodatkowe: 

a) wykonawcą zamówienia może być osoba fizyczna, która posiada wykształcenie wyższe, 
b) wykonawca jest zobowiązany do starannego zapoznania się z przedmiotem zamówienia,  

wszystkimi czynnikami mającymi wpływ na kształtowanie się cen ofertowych oraz warunkami 
wykonania zamówienia, 

c) koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi wykonawca. 
d) zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień uzupełniających. 
e) zamawiający nie dopuszcza złożenia oferty wariantowej. 

 
             
Kod CPV:  75.11.21.00-5 

 

Zamawiający:  
Fundacja Instytut Nauk Ekonomicznych i Społecznych 
Ul. Żurawia 6/12 
Warszawa 
NIP: 951 224 83 92 
 

 

Termin i miejsce składania ofert:  

Oferty prosimy dostarczyć  osobiście lub przesłać pocztą na adres Zamawiającego/pocztą 

elektroniczną na adres:  biuro@ines.org.pl , w terminie do 24.09.2012 do godz. 16.00. 

 

Termin realizacji zamówienia 

Październik 2012 – listopad 2013 

 

 

Opis sposobu przygotowania oferty: 

mailto:biuro@ines.org.pl
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Ofertę należy złożyć na załączniku nr 1 do niniejszego zapytania; oferta powinna: 

a) posiadać datę sporządzenia,  

b) zawierać adres lub siedzibę Oferenta, numer telefonu, numer NIP1 

c) być podpisana czytelnie przez Oferenta, 

d) zawierać cenę łączną netto za wymienione powyżej usługi zgodne z warunkami zapytania.  

e) zawierać podpisane oświadczenie o braku powiązań kapitałowych lub osobowych stanowiące 

załącznik nr 2 do niniejszego zapytania 

 

Kryterium wyboru oferty:   

1. Najniższa cena – waga 100%  

 

Sposób obliczania kryterium: 

W trakcie oceny oferty punkty będą przyznawane według  następującego wzoru: 

 

                                        najniższa cena ofertowa netto 

Ilość punktów (P)  =  -------------------------------------------  x  100  

                                        cena badanej oferty netto         

 

 

Zakres wykluczenia z możliwości realizacji zamówienia:  z możliwości realizacji zamówienia są 
wyłączone osoby i podmioty, które powiązane są z Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do 
zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu 
zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru 
wykonawcy osobowo lub kapitałowo, w szczególności poprzez: 

 uczestnictwo w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 

 posiadanie udziałów lub co najmniej 10% akcji; 

 pełnienie funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika; 

 pozostawanie w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 
prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku 
przysposobienia, opieki lub kurateli. 
  
W celu potwierdzenia braku powiązań kapitałowych lub osobowych, o których mowa powyżej, 
potencjalny wykonawca jest zobowiązany dołączyć do oferty oświadczenie o braku występowania 
ww. powiązań na wzorze stanowiącym załącznik nr 2 do niniejszego zapytania. 

                                                 
1
 Wymóg podania numeru NIP nie dotyczy osób fizycznych nie prowadzących działalności gospodarczej. 
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Prosimy o dołączenie do oferty podpisanego zapytania ofertowego o nr 

EFZ/PARTNER/Z/02/09/2012 wraz  z adnotacją o dacie otrzymania. 

 

 
 

Z poważaniem, 
Przemysław Jura 
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Załącznik nr 1 
 
 
 

……………………………………………….. 
<miejscowość, data> 

 
OFERTA DOTYCZĄCA ZAPYTANIA OFERTOWEGO NR EFZ/PARTNER/Z/02/09/2012 

 

 

 

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr EFZ/PARTNER/Z/02/09/2012 z dnia 11.09.2012, otrzymane 
dn.____________, przedstawiam koszt realizacji usługi polegającej na wykonywaniu obowiązków 
specjalisty ds. merytorycznych w ramach projektu Zatrudniam elastycznie w okresie od 10.2012 do 
11.2013r. w ramach umowy zlecenia, zgodnie ze specyfikacją zawartą w ww. zapytaniu.  
 
Oferta dotyczy ceny brutto za realizację całości przedmiotu zamówienia. 
 

Imię i nazwisko / Nazwa firmy  

Adres  

Telefon / fax  

E-mail  

Cena brutto (za realizację 
całości przedmiotu 
zamówienia) 

 

Słownie  

 
 

 
.................................................................... 
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Załącznik nr 2 

 
……………………………, data …………………. 
<Miejscowość> 

 
 
 
 
 
<Nazwa i adres wykonawcy> 
 

 
 
 

OŚWIADCZENIE O BRAKU POWIĄZAŃ KAPITAŁOWO-OSOBOWYCH 
Do: Zapytanie ofertowe nr EFZ/PARTNER/Z/02/09/2012 

Pełnieniu funkcji Specjalisty ds. merytorycznych 
 

 
Tytuł projektu: Zatrudniam Elastycznie 
Nr umowy: UDA-POKL.01.03.02-00-240/11-00 
Priorytet, w ramach którego realizowany jest projekt: I  
Działanie, w ramach którego realizowany jest projekt: 1.3 
Poddziałanie, w ramach którego realizowany jest projekt: 1.3.2 
 

 
Oświadczam/-y, iż nie jestem/-śmy powiązany/-i z zamawiającym lub osobami upoważnionymi do 
zaciągania zobowiązań w imieniu zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu 
zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru 
wykonawcy osobowo lub kapitałowo, w szczególności poprzez: 

 uczestnictwo w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 

 posiadanie udziałów lub co najmniej 10% akcji; 

 pełnienie funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika; 

 pozostawanie w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 

 prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w 
stosunku 

 przysposobienia, opieki lub kurateli. 
 
 
 

                          …………………..……………………………………… 
czytelny podpis osoby/osób upoważnionej/-ych  

do reprezentowania Wykonawcy 
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